附件
四川工业科技学院加班申报审批表
	部  门
	
	加班日期
	
	预计加班时长
（小时）
	

	
	
	
	
	
	

	加班原因
	



	加班人员
	                                                   (共   人)

	加班
补偿方式
	      □调休                  □支付加班费

	部门
审核意见
	
      签字：              日期：

	分管校领导
审批意见
	
             签字：              日期：

	实际
加班情况
	（加班人员姓名及日期时段，多人可将明细附后）                         






                                                        
  (共   人)


[bookmark: _GoBack]注:本表一式一份，由人事处存档，申报部门复印存档。
