四川工业科技学院
2021年高职单招中职类考生技能测试方案
（投资与理财专业）

一、测试对象
[bookmark: _GoBack]报考投资与理财专业的中职类考生
二、测试形式
笔试闭卷
三、测试分值
总分200分
四、测试时限
90分钟
五、组织形式
每个考场30个考生。考生按照准考证上的测试地点进入指定地点进行技能测试，由技能测试教师一一核对信息并签字，每考场设2名测试教师。
六、测试范围
1、商务礼仪（占比20%）
（1）商务人员仪表礼仪
（2）商务人员日常办公礼仪
（3）商务人员交际礼仪
2、经济法（占比30%）
（1）公司法：公司的设立和组织机构
（2）合同法：订立原则、种类、法律特征、合同的条款、合同的签订、合同的变更或解除
3、管理学（占比20%）
（1）管理的概念、管理者的角色、技能等基本概念和基本理论
（2）管理的职能：计划、组织、控制、领导等基本理论
（3）激励和沟通等基本理论
4、金融学（30%）
（1）金融学的基本理论、基本知识和基本概念
（2）掌握货币的职能、货币制度的具体内容，商业银行的职能
（3）了解中央银行的产生与类型，掌握中央银行的三大职能。
七、试卷结构与分值比例
1.单项选择题，占30%，共30题，每题2分，共60分；
2.多项选择题，占15%，共10题，每题3分，共30分；
3.判断题，占20%，共20题，每题2分，共40分；
4.简答题，占20%，共4题，每题10分，共40分；
5.案例分析题，占15%，共1题，每题30分，共30分。

