四川工业科技学院
2021年高职单招中职类考生技能测试方案
（会计专业）

一、测试对象
[bookmark: _GoBack]报考会计专业的中职类考生
二、测试方式
笔试闭卷
三、测试分值
总分200分
四、测试时限
90分钟
五、组织形式
每个考场30个考生，考生按照准考证上的测试地点进入指定地点进行技能测试，由技能测试教师一一核对信息并签字，每考场设2名监考教师。
六、测试范围
《财经法规与会计职业道德》 占总分25%；
《会计基础》 占总分45%；
《税费计算与缴纳》 占总分30%。
1、财经法规与会计职业道德
（1）会计法律制度的概念、构成内容，代理记账的概念及业务范围；
（2）会计专业技术资格管理，会计工作岗位设置要求、会计人员回避制度；
（3）违反会计法律制度规定应承担的法律责任；
（4）现金管理基本要求，银行结算账户的种类；
（5）银行汇票、商业汇票、支票的使用规定；
（6）会计职业道德的内容。
2、会计基础
（1）会计的概念，会计的基本职能和会计核算工作程序；
（2）会计要素的构成和会计等式；
（3）账户的基本结构，借贷记账法的基本内容；
（4）企业经济业务核算；
（5）会计凭证、会计账簿的种类，错账更正的方法；
（6）财产清查的种类；
（7）财务会计报告的概念，资产负债表、利润表的概念及结构；
（8）会计核算程序的种类及及适用范围。
3、税费计算与缴纳
（1）开业、变更、停业、复业、注销税务登记的流程；
（2）发票领购程序，填开发票要求；
（3）小规模纳税人增值税的计算；
（4）消费税征税范围及计算；
（5）企业所得税的计算；
（6）个人所得税纳税程序及计算。
七、试卷结构与分值比例
1.单项选择题，占20%，共20题，每题2分，共40分；
2.多项选择题，占10%，共5题，每题4分，共20分；
3.判断题，占15%，共15题，每题2分，共30分；
4.简答题，占20%，共4题，每题10分，共40分；
5.案例分析题，占15%，共2题，每题15分，共30分；
6.实务操作题，占20%，共4题，每题10分，共40分。


