
四川工业科技学院

教学实习指导任务书
＿＿＿＿＿＿＿老师：

根据教育部、省厅和学院相关文件要求，本系＿＿＿＿＿＿专业＿＿＿＿年级＿＿＿＿班学生＿＿人，将于＿＿＿＿年＿＿月＿＿日至＿＿＿＿年＿＿月＿＿日到＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（企业名称）教学实习，特派遣你担任实习指导教师（兼班主任）。实习期间必须完成如下指导任务：
一、配合企业教育学生遵守学生守则和企业规章制度，努力实践，注意人身和财产安全，团结协作，维护学院和企业形象。
二、完成自己的“双师素质”学习实践任务，尽可能参与企业管理岗位的管理实践，学习和研究企业文化，充实自己的专业理论知识和专业实践能力。
三、实习前期收集实习企业对学生培训安排的明细表、培训期间使用过的教材资料、课件、照片或录像，协助实习企业填写学院需要的《兼职教师（实习指导教师）表》。

四、实习期间督促学生完成《教学实习周记》，完成自己的《教学实习指导工作记录》。定期或不定期向院系领导汇报学生实习情况。
五、实习期间加强学生安全教育，如学生出现突发事故，应在第一时间参与救助，并及时报告企业主管和二级学院领导。

六、实习后期指导学生填写《教学实习鉴定表》，同企业一道完成对学生的实习鉴定。实习结束时配合系部将学生安全接回学校。
七、实习结束后，完善本次实习档案资料的整理归档工作，档案袋中的资料包括：(1)《教学实习备忘录》、(2)《学生实习周记》、(3)《教师指导实习工作记录》、(4)《实习鉴定表》、(5)《实习成绩册》、(6)《实习工作总结》。上述档案完善后办理实习指导教师补助津贴。
八、其他特殊任务（根据情况由各学院负责人添加）：

1、

2、
（注：本任务书一式三份，教师、二级学院及教务处各一份）

指导教师签名：                     所在学院签章
联系电话：
日期：    年   月   日             日期：    年   月   日
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